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Ingreso 
 

Solicitud de la CUIM 
 
Para poder utilizar el sistema, previamente se debe solicitar la CUIM (“Clave Única de 
Identificación Municipal”).El contribuyente tiene que dirigirse a la Dirección de Recursos 
Tributarios, división Comercio e Industria cita en calle Libertad 1149 de la ciudad de San 
Francisco; para que le otorguen el alta en el presente sistema y pueda acceder utilizando su 
CUIM.   
LosRequisitos para CUIMse detallan en las siguientes secciones. 
 
Ingreso al sistema 
 

1. Una vez concedida la CUIM, ingresar desde cualquier navegador a:  
http://drt.sanfrancisco.gov.ar/login/login.aspx 

 
2. Completar con los datos asignados de CUIM y Clave. Luego hacer click en INGRESAR. 

 

 
 

3. Una vez que el contribuyente ha ingresado a la página con sus datos, su nombre (para el 
ejemplo: Juan Pérez) aparece en la parte superior debajo el encabezado.  
 
Esto indica que todas las operaciones que se realicen de ahora en más, estarán bajo la 
responsabilidad de quién figura en esta parte. 
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4. En la siguiente pantalla se observan los CUIT asociados: 
 

 
 
5. En la misma página, se debe seleccionar el contribuyente con el que se va a trabajar, 

desde el recuadro ubicado en la primera columna, y hacer click en CONFIRMAR. 
 

 
 

6. A continuación se abre la siguiente página con algunos de los sistemas disponibles: 
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Si olvidó su clave 
 

1. Si el usuario quiere ingresar al sistema y no recuerda su clave, tiene la opción de recibir 
una nueva al mail que ha declarado.Para ello debe hacer click sobre Olvidé mi clave: 
 

 
 
2. En la siguiente pantalla, ingresar la CUIM y el mail al que va a llegar la nueva clave. Luego 

hacer click en CONFIRMAR. De lo contrario, CERRAR. 
 

 
 
3. Si se confirmó, el mensaje es el que se destaca a continuación. Al finalizar, hacer click en 

CERRAR. 
 

 
 
4. Después, debe revisar la casilla de correo electrónico que se ha declarado en el paso 

anterior, y desde el remitente cuim@sanfrancisco.gov.ar va a recibir una la contraseña 
para reingresar al sistema. 
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Requisitos para CUIM 
 
Si el usuario quiere utilizar el sistema y no conoce cómo obtener la CUIM, puede hacer click sobre 
el enlace ¿Cómo obtener la CUIM?.De esta manera, se abre una nueva pestaña en el navegador 
con la siguiente información: 

 

 
 

  



 

Acceso general a los sistemas municipales en la web © 2017 - Dirección de Informática 7/25 

  

Cambiar clave 
 

1. Una vez que el usuario ha ingresado al sistema con sus datos, puede cambiar la clave que 
se le ha asignado.  
Para ello se debe pasar el puntero del mouse sobre la imagen de la persona con la llave, 
ubicada en el extremo superior izquierdo de la pantalla y aparece la opción de CAMBIAR 
CLAVE, hacer click en sobre ésta. 

 

 
 
2. En la siguiente pantalla debe ingresar la contraseña actual, la nueva y confirmarla. Luego 

debe hacer click en GUARDAR, o CANCELAR si quiere seguir con la contraseña anterior. 
 

 
 

3. En caso de haber cambiado la contraseña, el mensaje que aparece es el que sigue. Luego 
hacer click en CONTINUAR. 
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Cerrar sesión 
 
Al finalizar sus operaciones, SIEMPRE cerrar la sesión para que nadie pueda visualizar/modificar 
información.  
Para ello ubicada en el extremo superior izquierdo de la pantalla y aparece la opción de CERRAR 
SESIÓN, hacer click en sobre ésta. 
Podrá notar que se vuelve a abrir la primera pantalla del sistema. 
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Utilización 
 

1. Una vez iniciada la sesión, hacer click en el ícono del sistema al que se desea acceder.  
A continuación se explica cómo agregar contribuciones de Inmuebles, Automotores, 
Cementerio y AMOS. 
Para el caso de ejemplo: Inmuebles:  
 

 
 
2. Para agregar una contribución, hacer click en AGREGAR. 

 

 
 
3. A continuación, para agregar la tasa correspondiente, debe chequear previamente el 

código de pago electrónico. 
Puede consultar este código en cualquier cedulón de Inmuebles (formato papel).  
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Y luego seguir los pasos señalados en la siguiente imagen, donde una vez que se realizó el 
paso de buscar, si los datos encontrados son correctos, debe seguir por el paso 3, de lo 
contrario, hacer click en CANCELAR. 
 

 
 

4. Al guardar, el inmueble agregado se visualiza así: 
 

 
 

Para eliminar, hacer click en la cruz situada al final de cada renglón y ante el mensaje: 
¿Confirma la eliminación de la cuenta?, hacer click en Aceptar. 
 
Para agregar nuevos, repetir el proceso detallado desde el ítem 2. Sino CERRAR. 

 
5. Para seguir operando, hacer click en el recuadro ubicado en la primera columna de la 

contribución deseada y CONFIRMAR. 

 
 

Una vez ingresado el código de pago electrónico, es posible: 

• Obtener un resumen de deudas a pagar y las canceladas para el inmueble. 

• Consultar la deuda. 

• Generar el cedulón del inmueble correspondiente. 

• Si la deuda está en Procuración: revisar el detalle e imprimir. 

• Si tiene planes de pago: revisar el detalle e imprimir. 

• Simular planes. 
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En la siguiente pantalla, a continuación del código de pago electrónico, presionar la tecla 
Enter, o bien hacer click en el recuadro pequeño ubicado a la izquierda del mismo, 
 

 
 

De esta manera, se visualiza la siguiente pantalla. 
El siguiente caso es válido para contribuyentes que no tengan deuda en Procuración ni planes 
de pago: 
 

 
 

Y el que sigue, para contribuyentes que tienen deuda en Procuración y/o planes de pago. 
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Obtener resumen total de cuotas pagas e impagas 
 
Para generar un resumen de todas las cuotas canceladas y adeudadas, hacer click sobre 
Resumen Total. Esto va a abrir un listado con todos los períodos no prescriptos, como se 
muestra a continuación: 
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Consulta de deuda 
 
Para visualizar solamente la deuda, hacer click enSolo Deuda, y se muestra lo que sigue: 
 

 
 

Aquí se listan todas las deudas no prescriptas, indicando el año, la cuota, el vencimiento, el 
estado, y los montos correspondientes a la misma. 
 
Es importante aclarar que puede seleccionar una cuota, varias o todas las que desea cancelar. 
Para ello, hacer click sobre el recuadro ubicado al final de cada fila (como se observa en la 
imagen). Si desea seleccionar todas, hacer click sobre el recuadro ubicado en la parte superior. 
Una vez seleccionadas, se genera el cedulón para las mismas. 
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Generar Cedulón 
 
Una vez seleccionadas las cuotas a liquidar (como se explica en el paso anterior) hacer click en 
Generar Cedulón. 
 

 
 
Como resultado, se genera el siguiente: 
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Desde esta pantalla, es posible observar el Cedulón de Deuda y también imprimir. Al hacer 
click sobre Imprimir ubicado arriba y a la derecha del cedulón, se va a generar un archivo PDF1. 
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Deuda en Procuración 
 
En caso que las cuotas adeudadas de la contribución se encuentren en Procuración Fiscal,  se 
puede observar qué procurador tiene la deuda y el detalle de la misma, e incluso es posible 
imprimir cuotas de plan, si hubiese, para abonar en los lugares de pago habilitados. 
En cambio, en caso que la deuda en procuración no se encuentre en plan de pago y el 
contribuyente quiera adherirse, deberá dirigirse al domicilio del procurador (*). 
Para acceder al detalle, hacer click sobre Deuda en Procuración: 
 

 
 
y se abre una nueva página donde debe seleccionar la deuda específica, desde Seleccionar y 
luego hacer click sobre Confirmar selección. 

 
 
Como resultado de esto, se abre una nueva página con la cuenta de procuración 
correspondiente, donde se puede ver el plan de pago, la deuda y resumen total. 

 

Ver Plan De Pago en Procuración 

 
 

Al hacer click sobre Ver Plan De pago, se abre una ventana como la que sigue, en la que 
puedeVer Cuotas, Periodos: 

 
 

Para visualizar el plan de pago, hacer click en Ver Cuotas. El plan seleccionado se resalta en 
color verde y por debajo en otra tabla está el detalle del mismo. 
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Tener en cuenta que solamente se pueden imprimir las cuotas que no hayan sido pagadas (en 
estos casos, la celda de Fechapago se encuentra vacía). Para tal fin, tal como se destaca en la 
imagen anterior, hacer click sobre Imprimir en la columna de más a la izquierda de cada 
detalle de deuda. Así se abre una nueva pantalla para la selección de fecha: 

 
 
La Fecha de Vencimiento puede cambiarse. Para ello hacer click sobre la misma y se abre un 
calendario, donde puede seleccionar la fecha deseada. Luego de cambiarla, hacer click sobre 
el Int (remarcado en la imagen con un círculo rojo) para que se actualicen los Importes a la 
fecha ingresada. Finalmente Aceptar y se abre una nueva página con el Cedulón: 

 
 
Desde esta pantalla, es posible observar el Cedulón de Deuda y también imprimir. Al hacer 
click sobre Imprimir ubicado arriba y a la derecha del cedulón, se va a generar un archivo 
PDF1.  
 
Volviendo a las opciones de la pantalla, también es posible visualizar los periodos que 
componen el plan. Para ello, hacer click en Periodos, tal como se remarca en la siguiente 
imagen:  
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Solo Deuda en Procuración 

Al hacer click sobre Solo Deuda, de la pantalla inicial de Procuración, se abre lo que sigue: 

 
 

Resumen Total en Procuración 
Al hacer click sobre Resumen Total, se abre una nueva pestaña donde se puede visualizar lo 
que sigue: 

 
 

(*) El domicilio del procurador se encuentra en el recuadro continuo a su nombre; tal como se 
indica señalado en color rojo: 
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Deuda en Plan de Pago 
 
En caso que las cuotas adeudadas de la contribución se encuentren en plan de pago, se puede 
ver el detalle de los planes realizados, e incluso es posible imprimir cuotas de plan para 
abonar en los lugares de pago habilitados. 
En cambio, en caso que la contribución no se encuentre en un plan de pago, y el 
contribuyente quiera adherirse, deberá dirigirse a la Secretaría de Economía, Dirección de 
Recursos Tributarios de la Municipalidad de San Francisco, para firmar dicha adhesión. 
Para acceder al detalle, hacer click sobre Deuda en Plan de Pago: 
 

 
 
y se abre una nueva página donde debe seleccionar se abre una ventana como la que sigue, 
en la que puede Ver Cuotas, Periodos: 

 
 
Para visualizar el plan de pago, hacer click en Ver Cuotas. El plan seleccionado se resalta en 
color verde y por debajo en otra tabla está el detalle del mismo. 
 

 
 
Tener en cuenta que solamente se pueden imprimir las cuotas que no hayan sido pagadas (en 
estos casos, la celda de Fechapago se encuentra vacía). Para tal fin, tal como se destaca en la 
imagen anterior, hacer click sobre Imprimir en la columna de más a la izquierda de cada 
detalle de deuda. Así se abre una nueva pantalla para la selección de fecha: 
 

 
 

La Fecha de Vencimiento puede cambiarse. Para ello hacer click sobre la misma y se abre un 
calendario, donde puede seleccionar la fecha deseada. Luego de cambiarla, hacer click sobre 
el Int (remarcado en la imagen con un círculo rojo) para que se actualicen los Importes a la 
fecha ingresada. Finalmente Aceptar y se abre una nueva página con el Cedulón: 
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Desde esta pantalla, es posible observar el Cedulón de Deuda y también imprimir. Al hacer 
click sobre Imprimir ubicado arriba y a la derecha del cedulón, se va a generar un archivo PDF1

. 
 
Volviendo a las opciones de la pantalla, también es posible visualizar los periodos que 
componen el plan. Para ello, hacer click en Periodos, tal como se remarca en la siguiente 
imagen: 
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Consulta o cancelación de 
 
Para consultar la deuda de 
paraInmuebles; salvo que,se 
continuación, ingresar el código de pago electrónico
Puede consultar este código en cualquier cedulón de Automotores
 

 
Consulta o cancelación de deudas de 

 
Para consultar la deuda de Cementerio
salvo que,se debe seleccionar 
código de pago electrónico y seguir
Puede consultar este código en 
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Consulta o cancelación de deudas de Automotores 

consultar la deuda de Automotores, se repite el mismo proceso 
; salvo que,se debe seleccionar Automotores en la pantalla principal. A 

código de pago electrónico y seguir la explicación de este instructivo.
Puede consultar este código en cualquier cedulón de Automotores (formato papel)

 

Consulta o cancelación de deudas de Cementerio 

Cementerio, se repite el mismo proceso que se detalló para
debe seleccionar Cementerio en la pantalla principal. A continuación, ingresa

seguir la explicación de este instructivo. 
Puede consultar este código en cualquier cedulón de Cementerio  (formato papel
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, se repite el mismo proceso que se detalló 
en la pantalla principal. A 

la explicación de este instructivo. 
(formato papel). 

que se detalló paraInmuebles; 
en la pantalla principal. A continuación, ingresar el 

cualquier cedulón de Cementerio  (formato papel). 
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Consulta o cancelación de deudas de AMOS 
 

Para consultar la deuda de AMOS, se repite el mismo proceso que se detalló paraInmuebles; salvo 
que,se debe seleccionar AMOS en la pantalla principal. A continuación, ingresar el código de pago 
electrónico y seguir la explicación de este instructivo. 
Puede consultar este código en cualquier cedulón de AMOS (formato papel). 

 
 

Una vez que el contribuyente ingresa el Código puede realizar las mismas acciones que para el 
caso explicado de Inmuebles, pero en el caso de AMOS, el detalle que se muestra incluye 
información sobre el consumo. 
Por ejemplo, para el Resumen total, lo que se visualiza es lo siguiente: 
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Para observar el consumo de determinado período, hacer click sobre el gráfico ubicado a la 
derecha de cada fila, tal como se puede visualizar en la siguiente imagen: 
 

 
 

Y se abre, el siguiente gráfico de consumo: 
 

 
 

Para el resto de las consultas, el proceso es el mismo que el explicado para Inmuebles. 
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Referencias 
 

1:Un archivo en formato PDF es utilizado para presentar e intercambiar documentos de forma 
fiable, independiente del software, el hardware o el sistema operativo. Para poder abrir estos 
archivos, es necesario tener instalado un softwarecomo por ejemplo,Adobe Acrobat Reader; que 
permite visualizar e imprimir. 
Depende del navegador de internet que utilice (Ejemplo: Internet Explorer, Google Chrome, 
Mozilla Firefox, etc.)y la opción que seleccione, el sistema solicita un lugar dónde guardar el 
archivo generado o bien se inicia su descarga.  
Entonces, una vez que se cuenta con el archivo, se debe abrir haciendo doble click sobre el mismo 
y desde el menú Archivo-Imprimir, realizar la acción deseada. 
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Consultas 
 
Para consultas acerca del sistema: 

• Teléfono: 3564-439111 
 

 


